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一．登录界面

1. 首先进入 http://www.axcoop.net网址或搜索安溪县供销合作社联合社

2. 进入系统：

在页面中点击资产管理进入系统

3. 进入登录页面：

根据事先告知的账号、密码，进入相应的基层社
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登录后页面如下图所示：

4. 修改账户登录密码：
①点击选择右上方人头像

②点击选择更改密码
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①点击后出现下图界面，根据提示修改密码：

②输入修改后的密码，点击修改口令，出现下图界面则表示修改密码成功，需

重新登录平台。

5. 绑定微信状态提醒： ①点击选择右上方人头像

②点击选择个人专属微信绑定

用新密码重新登录
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微信扫描界面的二维码，关注公众号即可获取状态信息

二．委托申请

1.进入申请页面：

认证完成后点击委托申请进入申请页面
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2. 填写企业基本信息：

按照需求填写企业基本所需信息，然后点击进入资产概况

3. 填写资产概况：

按照需求填写资产概况所需信息，然后点击进入招租条件
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4. 填写招租条件：

按照需求填写招租条件所需信息，填写完毕后按企业所需要求确认是否填写“租

赁标的物特别提示”和“资料附件”

注：因为“租赁标的物特别提示”和“资料附件”这两项都不是必填项，所以填

写完后也可以继续保存。

5. 填写租赁标的物特别提示
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6. 填写资料附件：

6.1、点击查看图标进入资料管理

6.2、进入资料管理后，点击“选择文件上传”上传文件：

6.3 文件上传后界面如下图所示，点击下方关闭即可。
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6.4 此时资料附件的已提交文件数目便发生变化，按照此方法填完所需附件材料

即可。

7. 保存申请：

确认信息无误后点击“保存”，则成功创建委托申请

点击关闭

已提交文件数目发生变
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三．变更提交

1. 进入变更提交页面

委托申请填写完毕后，点击变更提交进入变更提交页面

2. 提交申请单：

选择需要提交的申请单后点击“提交审核”提交申请单。

注：提交审核后需要等待管理员审核。

3. 管理员审核后微信会有审核通过、审核不通过及整改意见的状态提醒：

委托申请填写完毕后，

点击变更提交进行提交
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①若审核不通过，进入界面后点击变更提交

②点击变更提交后出现下图界面，选择对应的项目，点击修改

点击变更提交

点击修改
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③点击上面对应的栏目，根据整改意见修改内容

④修改完毕后，点击提交审核，再次提交材料，等待管理员审核。

根据整改意见修改内容

可点击上面栏目，修改对应内容

点击提交审核，再次提交材料
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